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Ziakladni Skola a materska Skola
Rokytno,

okres Pardubice — .

tel: 466 989 201, email: Podpis feditelky Skoly:

VA Rokytno@seznam.cz

Pocet ptiloh: 0

Pedagogicka rada projednala
dne: 22. 01. 2024

Projednéno a schvéleno RAD SKOLNi
Skolskou radou. DRU ZINY

VSEOBECNE USTANOVENI

Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi zakonem ¢&. 561/2004 Sb., vyhlaskou &. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani, metodickym pokynem ¢.17 749/2002-51 k postaveni, organizaci a ¢innosti Skolnich druzin v
platném znéni.

Rad $kolni druziny je zavazny pro viechny ucastniky $kolni druZiny, jejich zakonné zastupce a viechny
pracovniky Skoly.

Vsem osobam ucastnym na zdjmovém vzdélavani je poskytnuta veskerd moznd ochrana pied vSemi formami
rasismu, narodnostni, nabozenské a dalsi tolerance ve smyslu Listiny zékladnich prav a svobod, Umluvy

0 pravech ditéte a dalsich pravnich norem CR.

Il. CHARAKTERISTIKA

SD je mimoskolni vychovné zaiizeni pti Zakladni $kole a matei'ské $kole Rokytno, okres Pardubice.
Druzina poskytuje zajmové vzdélavani zaku od 11,35 do 16,05 hodin.

Cinnost druziny se uskute¢iiuje predevsim:

-ptileZitostnou vychovou, vzdélavaci, zdjmovou a tematickou rekreacni ¢innosti v misté skoly,
-pravidelnou vychovnou vzdélavaci a zajmovou ¢innosti,

-vyuzitim oteviené nabidky spontdnnich ¢innosti.

DruZzina vykonava ¢innost zpravidla ve dnech Skolniho vyucovani. Po projednéni se zfizovatelem muze
teditelka Skoly pferusit Cinnost druZiny v dobé€ Skolnich prazdnin.
Druzina miiZze vykonavat ¢innost pro u€astniky, nebo jejich zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.

Reditelka $koly je Mgr. Andrea Sucha.

Vychovatelka Bc. Lenka Prausova.

SD mé jedno oddéleni.

Kapacita SD je 25 ugastniki.

SD tvoii 2 mistnosti, které jsou téZ propojeny s télocviénou. Soudasti vybaveni je funkéni kuchytiské linka,
lednice, knihovna. Jedna mistnost slouzi pfevazné jako herna, pro vytvarnou a pracovni ¢innost, druha k
relaxaci a odpocinkovym c¢innostem, télocvicna k pohybovym aktivitam. Vybaveni hrackami, pomiickami,
pracovnim, vytvarnym materidlem je priabézné dopliovano dle finan¢nich prostredkd.
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ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNI DRUZINY

1. Zpusob prihlasovani, odhlaSovani

Zéka do $kolni druZiny piihladuje zdkonny zastupce predanim fadné vyplnéného zapisového listku, v némz
jsou uvedeny zakladni udaje splnujici GDPR. Zakonni zéastupci vyplni zmocnéni k vyzvedavani Gcastnika ze
Skolni druziny.

O pfijeti ucastnika k ¢innosti druziny rozhoduje feditelka Skoly na zakladé vyplnénych nélezitosti v pisemné
piihlasce a kritérii pro piijeti.

Odhlaseni t¢astnika z dochazky do ¢innosti $kolni druziny (dale jen SD) oznami rodi¢e pisemnou formou.
Cinnost $kolni druZiny je urena ptednostné pro zaky prvniho, druhého, tietiho ro¢niku a zaky dojizdgjici. K
pravidelné dochazce v§ak mohou byt piijati i zaci starsi, pokud oddéleni nedosahlo limitujiciho poctu 25zaki.
Cinnosti druZiny se mohou zGastnit i Z4ci nezafazeni do druZiny, pokud se v nich neudastni plny pocet
zatazenych zaki stanoveny pro dané oddéleni — napf. dofasné umisténi zakt z vyssich tiid, pokud to
vyzaduje organizace vyuky (¢ekani na autobusovy spoj, pteruseni vyuky, apod.)

2. Vyloudeni

Jestlize ucastnik porusi fad Skolni druziny nebo se jinak dopusti hrubého poruSeni spolecenského souziti A
neetického chovani, miize byt ze Skolni druziny podminecné vyloucen, ptipadné vylouc¢en. Vylouceni musi
byt projednano s feditelkou Skoly a zdkonnymi zastupci.

3. Pochvala

Ugastnik $koly ma pravo, aby jeho aktivni p¥istup k Zivotu ve 8kole a $kolni druzing byl ocenén tstni nebo
pisemnou pochvalou.

IV. USTANOVENI O PLATBACH

Vychazi z vyhlaSky 74/2005 Sb., o z4jmovém vzdélavani, ve znéni pozd¢jsich predpist.

Platba je stanovena na 200,-K¢ za cely mésic.

Platba se plati prevodem na ucet skoly, zpravidla dvakrat ve Skolnim roce dle piedem zvetejnéného rozpisu. V
piipad€ dochazky sourozencti do Skolni druziny se plati za oba ucastniky.(viz ptiloha €. 1 stanoveni vyse
tiplaty za pobyt zaki v SD)

Reditelka miize sniZit nebo od tiplaty osvobodit, jestlize:
- zékonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi podle zdkona o hmotné
nouzi,
- ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni piispévku na péci podle zakona
0 socialnich sluzbach, nebo
- ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na tthradu potieb ditéte podle zakona
0 statni socidlni podpoie a tuto skutecnost prokaze teditelce.

V. ZAKLADNI PRAVA, POVINNOSTI UCASTNiKU, ZAKONNYCH ZASTUPCU,
ZAMESTNANCU SKOLY, PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU S PRACOVNIKY SKOLY

1. Prdva a povinnosti icastniki
Ucastnik je povinen:
- spolupracovat s vychovatelkou a se v§emi pracovniky skoly,




- dodrzovat $kolni fad, ¥ad SD, dali vnitini predpisy,

- dodrzovat zasady bezpecnosti, aby chranil zdravi své a dalSich ucastnikd, respektovat veskeré
bezpecnostni pokyny,

- plnit pokyny pedagogickych pracovnika skoly.

Ugastnik ma pravo:

- vyjadfovat vlastni ndzor tykajici se zajmového vzdélavani,
- Ucastnit se akci poradanych SD,

- na poradenskou pomoc skoly.

2. Prava a povinnosti zakonnych zistupci

- Maji pravo pfistupu k informacim 0 prubéhu a vysledcich zadjmového vzdélavani ucastnikii a k
dal$im informacim vyplyvajicim z dochdzky do Skolni druZziny a souziti s dalS§imi osobamiv
prostiedi Skoly.

- Zakonny zastupce je povinen zajistit fadnou dochdzku shodujici se se zapisnim listkem, mimotadné
odchody musi nahlasit pisemné.

- Zékonny zastupce informuje vychovatelku o zmén¢ zdravotniho stavu ti¢astnika.

- Zéakonny zastupce ma pravo vyjadrit svlyj ndzor tykajici se provozu skolni druziny.

- Zakonny zastupce je povinen fidit se Skolnim se Skolnim fadem a respektovat dalsi vnitini pfedpisy
Skoly.

3. Prava a povinnosti zaméstnanci Skoly

- Vsichni zaméstnanci jsou povinni dodrzovat fad skolni druziny a dalsi vnitini ptedpisy.

- Vsichni zamé&stnanci jsou povinni poskytnout ti¢astnikovi pomoc a ochranu v piipad¢, ze jsou o to
pozadani. V ostatnich ptipadech postupuji podle svého nejlepSiho svédomi.

- Specifickou poradenskou pomoc poskytuji zejména tiidni ucitelé, vychovny poradce a vychovatelka
SD.

- Dbaji na vytvareni partnerskych vzajemné se respektujicich vztaht.

V1. PRICHOD UCASTNIKU DO $D, PRECHOD ZE ZS DO SD, ODCHOD ZE SD

V 11,35 hodin ptedé ucitelka ticastniky vychovatelce. Ta s nimi odchézi na obéd.

V 12,30 neptedava vyucujici ucastniky vychovatelce, ale odchazi s nimi na obéd, kde je zajistén dozor. Po
ob&dé je preda vychovatelce ve SD.

Jestlize GiCastnik odchdzi mimo stanovenou dobu, zapiSe vychovatelka odchod do dochazkového sesitu.

Ze skolni druziny si rodi¢e vyzvedavaji Ucastniky bez vstupu do budovy skolni druziny (pouziji
elektronického vratného), vyc€kaji na prichod tcastnika pted vchodem do Skolni druziny.

ReZim dne
11, 35 hod - 13,05 hod
Obéd, hygiena, odpocinkova ¢innost (Cetba), spontanni aktivity

13,05 hod - 14, 15 hod
Pravidelna ¢innost (aktivity z oblasti Vv, P¢, Hv, Tv), pobyt venku
V tuto dobu nemohou ucastnici odchazet, pouze ze zavaznych duvodu.

14,15 hod - 16 hod
Osobni hygiena, svacina, odpocinkové Cinnosti, spontanni aktivity, pfiprava na vyucovani, v
piipadé vhodného pocasi pobyt na skolni zahrad¢€, postupné odchody déti domu.



VII. BEZPECNOST A OCHRANA ZDRAVI

Vsechny osoby jsou povinné dodrzovat pravidla bezpecnosti a ochrany svého zdravi a zdravi
ostatnich osob; fidit se protipozarnimi predpisy a evakuacnim planem Skoly.

Ugastnici jsou povinni neprodlené informovat vychovatelku nebo kteréhokoliv vyuéujiciho nebo
feditelku o piipadech zranéni, Grazu, nevolnosti, fyzického napadeni nebo jiné formy utisku vlastni
0soby nebo jiné osoby, jehoz byl pfitomen.

Ve vSech prostorach je zakazano koufit, uzivat alkohol. Pod vlivem téchto latek nebo jinych
omamnych a psychotropnich latek je zakdzdno do Skoly vstupovat. Poruseni je povazovano dle
zdkona ¢. 379/2005Sb. za hrubé poruseni $kolniho tadu, fadu SD a bude predano k Setieni organu
socialné-pravni ochrany déti.

Ve vSech prostorach skoly je zakazano distribuovat nebo jinak manipulovat s omamnymi latkami.
Poruseni nafizeni je porusenim trestniho zdkona a bude pfedano k Setfeni organiim Cinnym v trestnim
fizeni.

Je zakazano pfinaset a pouzivat ve vSech prostorach Skoly zbrané, vybusniny; manipulovat s
otevienym ohném, manipulovat s elektrickymi spotfebici.

Ucastnikiim se nedoporuéuje pfinaset do $koly, druziny hodnotné ptedméty, vétsi obnos penéz — za
piipadnou ztratu skola nezodpovida.

Na vychazkach, pii premistovani Se ucastnici tidi pravidly silniéniho provozu a pokyny
doprovazejicich osob.

Naradi pouzivaji pouze pod dohledem vychovatelky, fidi se jejimi pokyny. Sami nevstupuji do
nafad’ovny. V télocviéné neji a nevnaseji jidlo a piti.

Na Skolni zahradu vstupuji ucastnici pouze Vv doprovodu vychovatelky. Je zakazano 1ézt na
konstrukce nachazejici se na zahradé (napf. branky, prolézacky, vé€z atd.). Vyjimku muze povolit jen
vyuéujici. Utastnici po informovani vychovatelky sami odchizi do 8koly, aby uspokojili zakladni
biologické potteby. Sviij ptichod opét ohlasi vychovatelce.

Pii vyzvedavani déti komunikuji povéiené osoby s vychovatelkou pies dveini hlasku. Bez vyzvani
nevstupuji do budovy skoly.

Ochrana ucastniku pred socialné patologickvmi jevy, diskriminaci, nepratelstvi, nasili

Vsichni uéastnici SD jsou povinni zabranit §ikang, vandalismu, brutalité, rasismu. P¥i jejich vyskytu
jsou povinni okamzité informovat vychovatelku nebo jinou dospélou 0sobu.

Ucastnik mé pravo na pomoc pfi feSeni problémi souvisejicich se vztahy s ostatnimi u¢astniky. M4
pravo pozadat pfi feSeni takovych piipadi 1 feditelku.

Jestlize se stal obéti Sikany nebo jiného nezadouciho chovani, je povinen tuto skutecnost hlasit
kterémukoliv zaméstnanci Skoly. Na zakladé tohoto ozndmeni ma pravo na okamZitou ochranu a
pomoc.Je zakazano do SD nosit pfedméty, které ohrozuji zdravi nebo narusuji mravy.

Ve SD uéastnici nepouzivaji mobilni telefony. Jestlize potiebuji komunikovat s rodi¢i, oznami to
vychovatelce a komunikaci vyfidi v soukromi.

Pravidla pro zachazeni s majetkem Skoly

Dodrzuji potadek, prostory v €istoté.

Ukastnici jsou povinni chranit majetek kolni druziny; $etrné zachazet s pomtickami, $kolnimi
potiebami. Jestlize néco poskodi, okamzité to nahlasi vychovatelce.

Utastnik zodpovidd za $kodu, kterou sam zpusobil a za $kodu, jejimuz vzniku nezabranil, ale
zabranit mohl. Pak Skodu hradi ucastnik, zdkonny zastupce a uvede poskozenou véc do ptivodniho
stavu. Neuhrazeni zptisobené skody je diivodem pro vymahani skody soudni cestou.



Hyvgienické podminky., psychosocialni podminky

- Dodrzovani struktury rezimu dne SD s dostatkem relaxace, aktivniho pohybu, pobytu venku. Pobyt
venku je dodrzovan kazdy den, pokud to dovoli rozptylové podminky. Vyuzivame prostory Skolni
zahrady, détského htisté, obecniho hiisté, multifunkéniho hiiste.

- Priznivé socialni klima. Zajisténi klidové zony.

- Ochrana ucastnikl pied urazy.

- Respekt k potfebam jednotlivee a jeho osobnim problémim.

- Vytvaieni podminek pro spoluti¢ast u¢astniki na zivot& skoly, SD.

- V&asna informovanost rodiét, Géastnikil o ¢innosti SD, jejim vnitinim Zivotg.

Akutni onemocnéni ucastnika

Kazdy ze zaméstnanci ma povinnost zajistit oddéleni ucastnika, ktery vykazuje znamky akutniho
onemocnéni, 0d ostatnich Gcastnikt, zajistit nad nim dohled zletilé osoby a neprodlené oznamit tuto skute¢nost
feditelce, kterd informuje rodice.

Zivotosprava a pitny rezim

Vyvazenou stravu zajist'uje Skolni jidelna vhodnou skladbou jidelni¢ku. Odpoledni svacinu a pitny rezim
zajistuji rodice.

VIIL. PODMINKY DOCASNEHO UMISTENI UCASTNIKA
Ve vyjimecnych pfipadech o do€asném piijeti ucastnika rozhoduje feditelka. Pfi neplanovaném pieruSeni Skoly
mohou byt G¢astnici umisténi ve SD.

IX. PRAVIDLA STYKU SE ZAKONNYMI ZASTUPCI
Kazdodenni styk pfi predavani ucastnikd.

Pisemny styk.

Individuélni schiizky.

X. POSTUP VYCHOVATELKY PRI NEVYZVEDNUTI UCASTNIKA

Vychovatelka nesmi poslat Gi€astnika samotného domtl, jestlize nema pisemny souhlas rodica.

Nejprve se spoji pisemné se zakonnym zastupcem.

Pokud se to nezdaii, spoji se s nahradnimi zastupci — dle zapisniho listku a zmocnéni.

Dokud si ucastnika nevyzvednou, zodpovida vychovatelka po celou dobu za jeho bezpecnost.

V3se nahlasi feditelce.

Po domluvé se fidi postupem doporu¢enym MSMT - obrati se na obecni tfad, ktery je podle § 15 zakona &.
359/1999 Sb. o socialné pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou péci,

Piipadné se obrati na Policii CR - podle § 43 zakona ¢&. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni
pozd¢jsich predpist, ma kazdy pravo obratit se na policistu a policejni utvary se zadosti o pomoc. Problém
muZe fesit 1 odvodem ditéte k sobé domt a pokousSet se dale o kontakt se zakonnymi zastupci.

Mgr. Andrea Suché
feditelka Skoly



